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Tim K3 / Staf 

Umum & BMN

Wakoord Umum 

& BMN
Koord Pokja TU Wakil Dekan II Kelengkapan Waktu Output

1 Melakukan survei lapangan untuk 

menentukan rute evakuasi, memastikan 

koridor/jalan keluar memiliki lebar 

minimal 1,2 meter hingga 2 meter, dan 

menentukan Titik Kumpul (jarak aman 

minimal 20 meter dari gedung).

Meteran ukur, Denah Gedung 

Fakultas

1 Hari Draf denah Jalur Evakuasi 

dan Titik Kumpul

Rute harus dipastikan terhindar dari 

bahaya runtuhan/api.

2 Menyusun usulan kebutuhan rambu 

evakuasi (termasuk spesifikasi 

pemasangan pada ketinggian ±150 cm 

untuk rambu dan ±2,25 meter untuk tiang 

Titik Kumpul).

[tidak]

Draf rincian kebutuhan rambu 2 Jam Dokumen usulan pengadaan 

rambu K3

Harus dipastikan rambu terlihat dari 

segala arah.

3 Menelaah kesesuaian denah rute dan 

usulan rambu evakuasi dengan standar 

keselamatan, lalu memberikan paraf 

persetujuan tingkat pertama.

[tidak]

[setuju]

Draf denah dan usulan rambu 30 Menit Draf usulan diparaf 

Wakoord

4 Memverifikasi ketersediaan anggaran 

untuk pengadaan sarana/rambu 

keselamatan serta kesesuaian 

administratif usulan, lalu memaraf usulan 

secara berjenjang.

[tidak]

[setuju]

Draf usulan terparaf Wakoord 15 Menit Usulan diparaf Koord TU

5 Meninjau usulan secara menyeluruh, 

menetapkan pengesahan Peta Jalur 

Evakuasi Fakultas Kedokteran Gigi, dan 

memberikan otorisasi penyediaan 

fasilitas.
[setuju]

Dokumen usulan terparaf 30 Menit Peta Jalur Evakuasi sah dan 

anggaran disetujui
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No. Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Keterangan

6 Mengeksekusi pemasangan rambu-rambu 

evakuasi sesuai standar: tidak 

tersembunyi, memiliki penerangan 

mandiri, dan memasang pegangan khusus 

pada rute tangga.

Rambu evakuasi fisik, 

Peralatan pertukangan

1-3 Hari Rambu evakuasi terpasang 

dengan baik

Titik kumpul dipastikan tidak 

menghalangi manuver mobil 

pemadam.

7 Melakukan inspeksi berkala untuk 

memastikan rute evakuasi tetap bebas 

hambatan (tidak ada barang menumpuk), 

lantai tidak licin, dan penerangan rambu 

berfungsi normal.

Form ceklis inspeksi 

keselamatan (K3)

Kondisiona

l

Laporan rutin kelayakan 

jalur evakuasi

Menjamin keamanan maksimal bagi 

sivitas akademika saat darurat.

Proses

Selesai Selesai


