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Sivitas 

Akademika
Tim K3 / Satpam

Wakoord Umum 

& BMN
Koord Pokja TU

Wadek II & 

Dekan
Kelengkapan Waktu Output

1 (Pra-Bencana) Menyusun analisis risiko 

gempa, merencanakan jalur evakuasi, dan 

mengajukan usulan pengadaan fasilitas 

keselamatan (rambu, helm, P3K, alat 

pemadam).
[tidak]

Data K3 Gedung, Draf Rencana 

Mitigasi Bencana

1 Hari Draf usulan kesiapsiagaan 

bencana

Identifikasi titik aman dan struktur 

kuat gedung.

2 (Pra-Bencana) Menelaah draf usulan 

mitigasi dan standar keselamatan dari segi 

urgensi keamanan fasilitas fakultas, lalu 

memberikan persetujuan operasional.
[tidak] [setuju]

Draf usulan kesiapsiagaan 

bencana

30 Menit Usulan mitigasi terverifikasi

3 (Pra-Bencana) Meninjau usulan mitigasi 

secara menyeluruh dan memberikan 

persetujuan pengadaan sarana tanggap 

darurat serta otorisasi anggaran 

keselamatan (K3).
[setuju]

Draf usulan terparaf Koord TU 30 Menit Sarana K3 disetujui untuk 

direalisasikan

4 (Saat Bencana) Melakukan tindakan 

perlindungan diri awal saat terjadi 

guncangan: Jangan panik, berlindung di 

bawah meja kuat, lindungi kepala, dan 

jauhi kaca/jendela.

Meja/struktur bangunan yang 

kuat

Segera Terhindar dari 

reruntuhan/benda jatuh

Tetap di tempat hingga guncangan 

mereda.

5 (Saat Bencana) Setelah guncangan 

mereda, segera mengevakuasi diri keluar 

gedung melalui tangga darurat dengan 

tertib, menutupi kepala, tanpa 

menggunakan lift.

Tangga darurat, rambu 

evakuasi

Segera Sivitas akademika keluar dari 

gedung

Jangan berdiri di dekat 

tiang/sumber listrik.

No. Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Keterangan

Mulai

?

?

Proses

Proses

Proses

Proses



Sivitas 

Akademika
Tim K3 / Satpam

Wakoord Umum 

& BMN
Koord Pokja TU

Wadek II & 

Dekan
Kelengkapan Waktu Output

No. Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Keterangan

6 (Saat Bencana) Mengarahkan proses 

evakuasi seluruh sivitas akademika agar 

berkumpul di Titik Kumpul (Assembly 

Point) yang telah ditentukan di lapangan 

terbuka.

Rambu Titik Kumpul, 

Megafon/Toa

Segera Seluruh personel berada di 

Titik Kumpul

Petugas memastikan tidak ada yang 

tertinggal.

7 (Pasca Bencana) Melakukan penyisiran 

kondisi gedung, memeriksa potensi 

bahaya (api, korsleting, kebocoran gas, 

struktur retak), dan menyusun Laporan 

Kaji Cepat Kerusakan. [setuju]

Alat pelindung diri, Form kaji 

cepat

1-2 Jam Laporan Kaji Cepat 

Kerusakan Gedung

Tetap waspada terhadap gempa 

susulan.

8 (Pasca Bencana) Memeriksa Laporan Kaji 

Cepat Kerusakan Gedung, 

mengkoordinasikan temuan, dan 

memberikan paraf 

persetujuan/rekomendasi status gedung 

ke pimpinan.

[tidak]

[tidak] [setuju]

Laporan Kaji Cepat Kerusakan 15 Menit Laporan kerusakan 

terverifikasi

9 (Pasca Bencana) Mengevaluasi laporan 

dan mengambil keputusan tingkat 

pimpinan: Menetapkan status "Aman 

untuk kembali masuk" atau "Gedung 

ditutup/Evakuasi lanjutan". [setuju]

Laporan Kaji Cepat yang telah 

diparaf

30 Menit Deklarasi status keamanan 

fasilitas fakultas

Keputusan mutlak demi 

keselamatan bersama.

10 (Pasca Bencana) Menerima keputusan 

pimpinan, menginformasikan status 

gedung kepada sivitas akademika di Titik 

Kumpul, dan membubarkan barisan 

evakuasi jika aman.

Megafon, Pengeras suara Kondisional Tanggap darurat selesai, 

situasi terkendali

Proses

Proses

?

?

Selesai

Proses

Selesai Selesai


