
Nama SOP : 21. SOP AP PENANGANAN MASALAH NAPZA

Nomor SOP : SOP AP AKADEMIK-21

Tanggal Pengesahan : 10 Januari 2024

Petugas 

Keamanan

Bidang 

Kemahasiswaan
Kepolisian Kelengkapan Waktu Output

1 Mengidentifikasi, mengamankan, dan 

memeriksa identitas seseorang yang 

ditemukan sedang memakai NAPZA , 

bertingkah laku tidak wajar/sakau , atau 

melakukan transaksi narkoba.

Alat komunikasi, APD 

Keamanan

15 menit Pelaku diamankan Meliputi penangkapan pelaku 

penjual maupun pembeli.

2 Melakukan pemeriksaan untuk mencari 

dan mengamankan barang bukti (seperti 

uang dan NAPZA) di tempat kejadian.

Form pemeriksaan lapangan 15 menit Status barang bukti Jika tidak ada barang bukti pada 

pelaku sakau, pelaku dianjurkan 

segera meninggalkan kampus.

3 Membawa pelaku dan barang bukti ke 

Posko Keamanan untuk mencatat identitas, 

mendata barang bukti, dan memeriksa 

maksud membawa barang NAPZA.

Buku mutasi keamanan, 

identitas pelaku

30 menit Berita Acara Pendataan Langkah ini wajib dilakukan jika 

ditemukan barang bukti fisik.

4 Melaporkan kasus kepada Bidang 

Kemahasiswaan Universitas Jember untuk 

dibina lebih lanjut apabila pelaku terbukti 

merupakan mahasiswa Fakultas 

Kedokteran Gigi.

Berita Acara, KTM Mahasiswa 1 hari kerja Laporan insiden ke Fakultas Merupakan proses internal kampus 

untuk penindakan mahasiswa.

5 Menyerahkan pelaku beserta barang bukti 

yang telah didata kepada pihak Kepolisian 

untuk proses hukum lebih lanjut.

Berita Acara, Fisik Barang Bukti 1x24 jam Tanda terima penyerahan Tahap akhir penyelesaian kasus yang 

menjadi wewenang hukum.
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