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Kegiatan

: 14. SOP AP SEMINAR PROPOSAL
: SOP AP AKADEMIK-14
: 10 Januari 2024

Pelaksana

Wakord. Pokja

Staf Akademik
Akamawa

Mahasiswa Kord. Pokja TU Wadek I

Kelengkapan

Mutu Baku

Output

Keterangan

SEMINAR PROPOSAL

1 |Mahasiswa mendaftar ke Pokja Akademik
dengan syarat proposal disetujui DPU/DPP
& telah menghadiri min. 10 seminar (Input
berkas). [dokumen]

Proses

Dokumen Kelengkapan
Pengajuan

Berkas pendaftaran seminar
proposal

Mahasiswa

2 |Pokja Akademik menyiapkan daftar hadir
peserta seminar dan buku notulensi.

y

Proses

Daftar Hadir Peserta Seminar

Daftar Hadir & Buku
Notulensi [dokumen]

Staf Akademik

3 |Mahasiswa melaksanakan seminar sesuai
dengan jadwal yang ditentukan.

A 4

Proses

Berita Acara

Pelaksanaan Seminar
Proposal

Mahasiswa

4 |Menyerahkan kembali daftar hadir dan
berita acara yang telah diisi ke Subbag.
Akademik (Input berkas). [dokumen]

Daftar Hadir Peserta Seminar,
Berita Acara

Berkas laporan seminar
proposal [dokumen]

Staf Akademik




Kegiatan

W ELENRUE]

Staf Akademik

Pelaksana

Wakord. Pokja
Akamawa

Kord. Pokja TU

\ELY

Kelengkapan

Mutu Baku

Output

Keterangan

SEMINAR HASIL

Mahasiswa mendaftar ke Pokja Akademik
dengan syarat hasil penelitian disetujui
DPU/DPP (Input berkas). [dokumen]

Dokumen Kelengkapan
Pengajuan

Berkas pendaftaran seminar
hasil

Mahasiswa

Pokja Akademik menyiapkan daftar hadir
peserta seminar dan buku notulensi.

y

Proses

Daftar Hadir Peserta Seminar,
Berita Acara, Buku Notulen

Daftar Hadir & Buku
Notulensi [dokumen]

Staf Akademik

Mahasiswa melaksanakan seminar sesuai
dengan jadwal yang ditentukan.

A 4

Proses

Daftar Hadir Peserta Seminar,
Berita Acara, Buku Notulen

Pelaksanaan Seminar Hasil

Mahasiswa

Menyerahkan kembali daftar hadir, berita
acara, dan notulensi yang telah diisi ke
Subbag. Akademik (Input berkas).
[dokumen]

Daftar Hadir Peserta Seminar,
Berita Acara, Buku Notulen

Berkas laporan seminar hasil
[dokumen]

Staf Akademik




